
T É C N I C A  E N  I N F O R M Á T I C A

EVELYN MARIA SOLIS JIMENEZ 

E S T U D I O S  F O R M A L E S

Centro de bachillerato Tecnológico Agropecuario Nº 99 
Técnica en informática | Agosto 2020 a Julio 2023

Instala y configura sistemas operativos de la ofimática 160 hrs. 
Gestión de archivos y dispositivos ofimáticos 112 hrs. 
Gestiona información mediante el uso de procesadores de texto 96 hrs.
 Gestiona información mediante el uso de procesadores de hoja de
cálculo 112 hrs. 
Gestiona información mediante el uso de software de presentaciones. 
Gestiona información mediante el uso de software en línea 144 hrs. 
Gestiona recursos mediante el uso de redes de computadoras 128 hrs. 
Diseña bases de datos ofimáticas 64 hrs. 
Gestión de información mediante el uso de sistemas manejadores de
bases de datos ofimáticas 128 hrs

E X P E R I E N C I A  L A B O R A L

Proveer una atención excelente al cliente ofreciendo
asistencia personalizada. 
Resolver problemas y responder consultas del cliente  de
una manera formal. 
Manejo de inventarios, software de ventas y efectivo. 

Gestor de ventas

ARIESCEL | Febrero 2020 a Diciembre 2021

Redactar oficios, documentos y reportes. 
Llevar control de la agenda de la oficina y coordinar
reuniones, citas y eventos. 
Interactuar y brindar atención a clientes .
 Organización de expedientes y archivos.

Asistente Jurídico. 
Despacho Jurídico Lagunes | De Junio del 2023 a la fecha. 

H A B I L I D A D E S  

Edad:
18 años

I N F O

Calle Juan Álvarez
Coscomatepec, Ver., CP: 94140 

solisjimenezevelyn171@gmail.
com

Celular:
273-106-07-81

P E R F I L

R E F E R E N C I A S

Soy una persona creativa,
con imaginación e iniciativa para 
desarrollar ideas nuevas o 
trabajar sobre ideas existentes.
Tengo gran capacidad de trabajo, 
integración, flexibilidad 
y dinamismo.
Busco desarrollarme profesional-
mente dentro de un equipo de 
trabajo o de manera individual, 
dando lo mejor de mi, con muy 
buena predisposición y actitud 
hacia las responsabilidades que 
me sean asignadas.

Profa. María Elsa del Valle
Jiménez Celular: 273 110 2910

Ing. Facundo Téllez López
Celular: 273 100 4072

Resolución de problemas. 
Competencias digitales. 
Organización. 
Formación continua. 
Liderazgo.
 Creatividad.

C U R R I C U L U M  V I T A E  

A C T I T U D E S

Resolución de problemas. 
Competencias digitales. 
Organización. 
Formación continua. 
Liderazgo.
 Creatividad.
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