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EXPERIENCIA LABORAL

@ Gestor de ventas

v

ARIESCEL | Febrero 2020 a Diciembre 2021

Proveer una atencidon excelente al cliente ofreciendo
asistencia personalizada.

Resolver problemas y responder consultas del cliente de
una manera formal.

Manejo de inventarios, software de ventas y efectivo.

Asistente Juridico.

Daspacho Juridico Lagunes | De Junio del 2023 a la fecha.

Redactar oficios, documentos y reportes.

Llevar control de la agenda de la oficina y coordinar
reuniones, citas y eventos.

Interactuary brindar atencién a clientes .
Organizacién de expedientes y archivos.

ESTUDIOS FORMALES

@ Centro de bachillerato Tecnoléogico Agropecuario N° 99

[

Técnica en informatica | Agosto 2020 a Julio 2023

Irstala y configura sistemas operativos de la ofimatica 160 hrs.
Gestion de archivos y dispositivos ofimaticos 112 hrs.

Gestiona informacion mediante el uso de procesadores de texto 96 hrs.
Gestiona informacién mediante el uso de procesadores de hoja de
ca'culo 112 hrs.

Gestiona informacién mediante el uso de software de presentaciones.
Gestiona inforrnacion mediante el uso de software en linea 144 hrs.
Gestiona recursos mediante el uso de redes de computadoras 128 hrs.
Disefiz hases de datos ofimaticas 64 hrs.

Gestidn de infarmacion mediante el uso de sistemas manejadores de
bases de datos ofimaticas 128 hrs

@) EASILIDADES ACTITUDES
e Resolucién de problemas. e Resolucién de problemas.
e Competencias digitales. e Competencias digitales.
e Organizacion. e QOrganizacion.
e Formacién continua. e Formacién continua.
e Liderazgo. e Liderazgo.
e Creatividad. e Creatividad.




